中国地质大学（北京）硕士研究生《法学综合（实体法）》考试大纲
科目名称：法学综合（实体法） 

代    码：614
一、考试性质

本门课程考试的主要内容是法理学、民法学、刑法学总论。注重考察考生是否已经掌握法理学、民法学、刑法学最基本的理论知识与方法。它的评价标准是使高校优秀本科毕业生能达到及格或及格以上水平。

二、考试形式与试卷结构

1. 答卷方式：闭卷、笔试

2. 答卷时间：180分钟

3. 题型类型：满分150分，名词解释，简答题，论述题

三、考查要点
（一）法理学

   1.法的概念、本质、作用；2.法的渊源、分类、效力；3.法律概念、法律规则、法律渊源；4.法律体系、法律部门；5、权利、义务6.法律行为7.法律关系8.法律责任9.法律程序10.法的起源、法的历史类型；11.法律继承、法律移植、法制改革；12.法的制定；13.法的实施；14.法律方法。
  （二）民法学

   1.民法概述；2.民法的基本原则；3.民事法律关系；4.民事权利关系主体；5.民事权利客体；6.民事法律行为；7.代理；8.诉讼时效9.物权概念、类型、效力、变动；10.共有；11.用益物权；12.担保物权；13.占有。

  （三）刑法学

   1.刑法的概念、渊源与分类；2.刑法的性质、机能与目的；3.刑法的制定、修改与根据；4.刑法的规范、体系与解释；5.刑法的基本原则；6.刑法的适用范围；7. 犯罪的一般概念；8.犯罪的基本分类；9.犯罪的成立条件；10.构成要件要素；11.正当防卫；11.紧急避险；12. 责任要件；13.犯罪的特殊形态、犯罪预备、犯罪未遂、犯罪中止；14.共同犯罪；15.罪数；16.犯罪的法律后果；17.刑罚的概念、目的、功能；18.刑罚的体系；19.刑罚的裁量；20.刑罚的执行；21.非刑罚的法律后果；22.法律后果的消灭。


四、参考资料

1.张文显主编：《法理学》（第四版），高等教育出版社 北京大学出版社；

2.魏振瀛主编：《民法学》（第五版），高等教育出版社 北京大学出版社；
3.张明楷主编：《刑法学》（第四版），法律出版社。
中国地质大学（北京）硕士研究生《管理学概论》考试大纲
科目名称：管理学概论
代    码：619
一、考试性质
本门课程考试的主要内容是管理学基础理论的发展历史及现状，考察学生对管理学基本概念决策、计划、组织、领导、控制及其相关理论的掌握，能否运用相关管理理论进行基础案例分析与研究。它的评价标准是使高校优秀本科毕业生能达到及格或及格以上水平。
二、考试形式与试卷结构
4. 答卷方式：闭卷、笔试
5. 答卷时间：180分钟
6. 题型比例：满分150分，简答题、论述题、案例约各占1/3。
三、考查要点
1. 管理与管理学历史
管理与组织导论，管理学的历史与现状。
2. 管理的领域与环境
组织文化与环境：约束力量，全球环境中的管理目标，社会责任与管理道德。
3. 计划
制定决策：管理者工作的本质，计划的基础，战略管理，计划工作的工具和技术。
4. 组织
组织结构与设计，管理沟通与信息技术，人力资源管理，变革与创新管理。
5. 领导
行为的基础，理解群体与团队，激励员工，领导。
6. 控制
控制的基础，运营及价值链管理。
四、参考资料
斯蒂芬•P•罗宾斯(Stephen P.Robbins)、 玛丽•库尔特(Mary Coulter) ，管理学（第11版），北京：中国人民大学出版社，2012.

中国地质大学（北京）硕士研究生《经济学》
（政治经济学部分）考试大纲

科目名称：经济学（政治经济学部分）

代码：832

一、考试性质

政治经济学主要包括方法和理论两大部分。辩证唯物主义和历史唯物主义的研究方法；理论部分包括生产、交换、分配、消费商品经济一般规律、资本积累的规律以及社会主义市场经济运行理论、生产力与生产关系、劳动价值理论、价值规律理论、货币流通理论、资本积累和剩余价值理论、资本循环与积累理论、金融资本与信用制度理论、竞争与垄断、股份公司理论、社会再生产理论、以及社会主义市场经济的微观运行和宏观运行调控理论。

本课程考查同学运用理论及方法、观察分析经济问题的能力。

二、考试形式与试卷结构

1.答卷方式：闭卷、笔试

2.答卷时间：180分钟

3.题型比例：政治经济学部分为40分，都是论述题。

三、考查要点

1.对于所考的基础知识或基础理论掌握全面、正确；

2.能够运用基础知识或基础理论分析现实中相关的经济学问题；

3.对于问题的分析比较深入具体，有一定的独到见解。

四、参考资料

逄锦聚等著，《政治经济学部分》，高等教育出版社。

中国地质大学（北京）硕士研究生
《经济学》（西方经济学部分）考试大纲
科目名称：经济学（西方经济学部分）
代    码：832
一、考试性质
本门课程考试的主要内容是微观视角下的市场价格决定、消费者行为、生产者行为、一般均衡、市场失灵及其政策干预，宏观视角下的国民收入决定、核算、产品市场均衡、通货膨胀、失业、经济增长、总供求模型及宏观经济政策。注重考察考生是否已经掌握经济学的基本理论知识与方法，养成经济学的思维方式。它的评价标准是使高校优秀本科毕业生能达到及格或及格以上水平。
二、考试形式与试卷结构
7. 答卷方式：闭卷、笔试
8. 答卷时间：180分钟
9. 题型比例：满分150分，分为“西方经济学”（共110分）和“政治经济学”（共40分）两部分。其中，“西方经济学”题型为名词解释题（5-8题，共20-30分）、简答题（3-4题，共30-40分）和论述题（2-3题，共50-60分）；“政治经济学”题型为论述题（2-3题，共40分）。
三、考查要点
“西方经济学”部分：
7. 微观经济学
供求与均衡价格、消费者行为、生产与成本、市场结构、生产要素价格决定、一般均衡与福利经济学、市场失灵与微观经济政策。
8. 宏观经济学
国民收入核算、简单国民收入决定、产品市场均衡、通货膨胀与失业、经济增长、总需求-总供给模型、宏观经济政策。
四、参考资料
高鸿业主编，西方经济学（第六版）（微观部分、宏观部分），北京：中国人民大学出版社，2014.

曼昆，经济学原理（第7版），北京：北京大学出版社，2015.

厉以宁主编，西方经济学（第三版），北京：高等教育出版社，2010.

中国地质大学（北京）硕士研究生《法学综合（程序法）》考试大纲
科目名称：法学综合（程序法） 

代    码：833
一、考试性质

本门课程考试的主要内容是民事诉讼法学、刑事诉讼法学、行政诉讼法学。注重考察考生是否已经掌握民事诉讼法学、刑事诉讼法学、行政诉讼法学最基本的理论知识与方法。它的评价标准是使高校优秀本科毕业生能达到及格或及格以上水平。

二、考试形式与试卷结构

1. 答卷方式：闭卷、笔试

2. 答卷时间：180分钟

3. 题型类型：满分150分，名词解释，简答题，论述题

三、考查要点
（一）民事诉讼法学
1.民事纠纷解决机制2.诉与诉权、反诉3.民事诉讼法的基本原则4.民事诉讼法的基本制度5.受案范围6.当事人和诉讼代理人7.民事诉讼证据8.民事诉讼证据9.法院调解10.临时性救济、财产保全、行为保全、先予执行11.第一审普通程序、 起诉与受理、撤诉与延期审理、诉讼中止与诉讼终结12.简易程序13.民事诉讼中的裁判、判决、裁定、决定与命令14.上诉审程序、上诉的提起与受理、上诉案件的审理与裁判15.民事再审事由、再审发动方式、再审审理程序16.特殊程序、督促程序、公示催告程序。
（二）刑事诉讼法学

1.刑事诉讼法的基本理念2.外国刑事诉讼法的历史发展3.诉讼参与人、犯罪嫌疑人、被告人、被害人、单位参与人4.刑事诉讼的基本原则5.辩护与代理6.证据制度、证据制度的基础理论、证据规则、证据的种类和分类7.强制措施、拘传、取保候审、监视居住、拘留、逮捕8.附带民事诉讼、附带民事诉讼的成立条件9.侦查、侦查行为、侦查终结、补充侦查10.起诉、审查起诉、提起公诉、不起诉、提起自诉11.第一审程序、公诉案件的第一审程序、自诉案件的第一审程序、简易程序12.第二审程序、第二审程序的提起、第二审程序的审判、上诉不加刑原则13.审判监督程序14.公诉案件当事人和解的适用范围与诉讼程序。
  （三）行政诉讼法学

1.行政诉讼的基本原则2.行政诉讼的制度3.行政诉讼范围、特殊行政行为的可诉性分析4.行政诉讼的管辖、级别管辖、地域管辖、裁定管辖5.行政诉讼参加人6.行政诉讼证据、行政诉讼证据的提供、行政诉讼证据的调取7.行政诉讼程序、起诉与受理、行政诉讼一审程序、行政诉讼的二审程序、行政诉讼的审判监督程序、行政诉讼附带民事诉讼、行政诉讼种类9.行政诉讼的审理规则、行政诉讼的审理对象、行政诉讼的审理标准、10.行政诉讼的法律适用11.行政诉讼裁判。
四、参考资料

1.江伟主编：《民事诉讼法》（第六版），中国人民大学出版社；

2.陈光中主编：《刑事诉讼法学》（第五版），高等教育出版社 北京大学出版社；
3.马怀德主编：《行政诉讼学》（第三版），北京大学出版社。
中国地质大学（北京）硕士研究生《管理学》考试大纲
科目名称：管理学
代    码：836

一、考试性质
1、主要了解考生掌握管理过程普遍规律、基本原理和一般方法的情况；2、了解学生理论联系实际、分析问题与解决问题的能力和水平； 3、了解学生在管理实践和管理理论研究的发展潜力等。
二、考试形式与试卷结构
1. 答卷方式：闭卷、笔试

2. 答卷时间：180分钟
3. 题型比例：满分150分，有简述题、论述题和案例分析题，大约各占三分之一
三、考查要点
第一章 管理和管理学概论：
主要包括管理的基础知识：如管理的作用、管理的概念、管理的特性（征）、管理的基本职能、管理层次与管理技能、管理学的研究对象、内容与研究方法等内容。
第二章管理理论发展进程：
主要包括古典管理理论、行为科学理论和现代管理理论（“管理理论丛林”）。重点掌握古典管理理论的泰勒科学管理理论、 法约尔一般管理理论和韦伯官僚行政组织理论；梅奥的人群关系论；现代管理理论中的决策管理理论、系统管理理论、权变管理理论与管理科学理论等管理理论。
第三章计划职能：
主要包括计划的概念、特征及种类；掌握计划工作的方法；了解目标管理的含义；掌握目标管理的实施与应用；了解战略管理的概念、战略类型和战略决策过程；掌握决策的概念、类型。
第四章组织职能：
主要包括组织和组织结构含义，了解组织设计的影响因素，掌握职务设计和部门划分的内涵，理解管理跨度和管理层次，了解集权和分权度的把握，掌握不同类型组织结构的特征及其适用条件，认识组织变革及其过程与意义。
第五章控制职能：
主要包括控制的含义、控制的基本原理、控制的步骤、控制的类型、控制的方法；有效控制的方式以及控制理论的新近发展等。理解控制职能的重要性，掌握如何进行有效控制的基本原理和方法。
第六章激励职能：
掌握需要、动机和激励实质，领会激励的重要意义，熟悉激励的过程；理解和掌握不同类型的激励理论，了解什么是内容型激励理论，掌握需要层次理论、双因素理论和成就激励理论；了解什么是过程型激励理论，掌握期望理论、公平理论和强化理论的精髓；理解综合性激励理论等内容。
第七章领导职能：
主要包括领导理论的基本概念、人性假设理论、领导特性理论、领导者行为理论、领导权变理论、领导者效率、战略性领导等内容。了解到领导职能的作用，重点了解领导相关的理论，掌握领导者树立威信的方法、领导者应具备的素质、如何解决领导者面临的基本问题等。
第八章协调职能：
主要包括群体的类型和作用、非正式群体、群体运行过程、沟通过程、沟通种类、沟通障碍、冲突管理策略、人际关系和公共关系等内容。理解协调职能的重要性，重点把握沟通的分类与过程，掌握如何正确对待非正式群体、冲突二重性、解决冲突的方法、人际关系和公共关系的改善等内容。
四、参考资料
《管理学》清华大学出版社 （任意版本）徐国华、张德等  
中国地质大学（北京）硕士研究生《行政管理学综合》
考试大纲
科目名称：行政管理学综合
代    码：837
一、考试性质
本门课程考试的主要内容是行政管理的发展历史、基本概念和基本分析方法与技术。注重考察学生是否已经掌握行政学和公共政策学最基本的理论知识与方法。它的评价标准是使高校优秀本科毕业生能达到及格或及格以上水平。
二、考试形式与试卷结构
10. 答卷方式：闭卷、笔试
11. 答卷时间：180分钟
12. 题型比例：满分150分，简答题、论述题和案例分析各约占1/3。
三、考查要点
9. 行政管理及其在中国的运用与发展
行政管理与行政管理学，行政管理学在中国，建设和发展中国特色社会主义行政管理学。
10. 公共政策分析基本框架与方法
公共政策、政策系统和政策过程，政策分析的基本框架，问题界定，目标、目标和标准，备选方案，未来预测，方案比较与择优，政策执行与监测，结果评估，政策变迁。
11. 基本行政职能管理
行政环境，行政职能，行政组织，行政领导。
12. 要素与行政管理
人事行政，公共预算，行政信息。
13. 行政管理方法与合法性基础
政策过程与政策分析方法，政府公共关系与行政沟通、行政协调，行政伦理，行政法治，行政监督。
14. 行政绩效与改革
公共危机管理，办公室管理与后勤管理，政府绩效管理，行政改革与发展。
四、参考资料
夏书章，行政管理学（第4版），广州：中山大学出版社，高等教育出版社，2008.

陈振明，公共政策学：政策分析的理论、方法和技术，北京：中国人民大学出版社，2004.

