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	科目代码、名称:
	902计算机应用基础 

	专业类别：
	□学术型     ■专业学位

	适用专业:
	045114   现代教育技术


	一、基本知识点

第一部分 计算机系统
第1章 计算机概述
熟悉计算机的产生、发展、分类、特点及应用；掌握信息在计算机内部的表示与存储方法及常用数制之间的转换方法；理解并掌握计算思维的含义及本质。

第2章 计算机系统

掌握计算机系统的组成、计算机的基本工作原理；熟悉微型计算机的组成部件及软件配置；掌握计算机的主要技术指标，了解计算机的性能评价要点。

第3章 操作系统

理解并掌握操作系统的概念、功能和分类；能够熟练使用Windows 7及以上版本操作系统，掌握计算机相关实用系统工具的使用。

第二部分 办公信息处理
第4章 办公信息处理综述

了解几种常用的办公信息处理软件。

第5章 Word 2010文字处理

掌握文字处理工作的一般方法，能够完成字符、表格和图形的混合处理工作。

第6章Excel 2010电子表格

理解工作簿、工作表、单元格的基本概念，能够完成数据处理基本任务。

第7章 PowerPoint 2010 演示文稿

掌握PowerPoint 2010 的基本操作，能够完成演示文稿的编辑、放映及设置任务。

第8章 Visio 2010 绘图工具

了解Visio的基本功能。

第三部分 计算机应用技术基础

第9章 计算机多媒体技术

掌握多媒体基础知识及技术特点；掌握图形图像基本知识；掌握音频基本知识及常见音频文件格式；掌握视频、动画及其文件格式。

第10章 数据通信技术基础

理解通信基本概念、分类及技术指标；掌握数据传输模式、数据交换方式和多路复用等相关技术。

第11章 计算机网络与应用

了解并掌握计算机网络基本概念、网络组成与拓扑结构，理解计算机网络体系结构；掌握互联网服务及应用；了解无线传感器网络及物联网基本知识。

第12章 软件技术基础

理解结构化程序设计和面向对象程序设计的基本概念及相应思想；掌握常用软件使用与维护方法。

第13章 数据库技术基础

掌握数据库基本概念，了解数据库相关技术。

第14章 信息安全

理解信息安全的基本概念；掌握信息存储安全技术；掌握常见的信息安全防范技术；掌握病毒基本知识及反病毒方法。

	二、考试要求（包括考试时间、总分、考试方式、题型、分数比例等）

考试时间：180分钟

总    分：150分

考试方式：笔试，闭卷

题    型：选择题（共30分）

判断题（共20分）

简答题（共40分）

论述题（共60分）

分数比例：第一部分 计算机系统          约占 35%

          第二部分 办公信息处理        约占 15%

          第三部分 计算机应用技术基础  约占 50%

	三、主要参考书目

   《新编大学计算机基础教程（第四版）》 贾宗福等 中国铁道出版社 2018年版


